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关于印发《仁化县镇（街）财政所
代管资金管理方案》的通知

各财政所：

现将《仁化县镇（街）财政所代管资金管理方案》印发给你们，请认真贯彻执行。执行中如有问题，请及时反馈。
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                                 仁化县财政局

                               2017年10月30日

仁化县镇（街）财政所代管资金管理方案

    为加强对代管资金的管理，保证资金安全，特制订本方案。

一、资金的下达和拨付财政所

    为加快财政支出进度，提高资金使用效率，由资金主管单位申请、业务股室审核、将代管资金按资金文号，下达拨付给各乡镇财政所。在下达时，业务股室应将资金文件、资金管理办法和报账有关要求一并交付财政所，方便财政所管理资金。此类资金必须专户管理。

（责任股室：预算股、各业务股室）

二、财政所专户资金的拨付

①预算资金主管单位根据财政资金相关管理的要求、项目的进度提供真实、合理、完整的相关支出资料，填写并打印《财政资金直接支付申请书》，附有关原始凭证及相关资料，经预算资金主管单位主管领导审批后并加盖单位预留印鉴送业务股室审核。
②业务股室对预算单位提交的支付申请及附件的合法、合理、完整性进行纸质审核。对申请资料不合法合规或不完善的支付申请，说明原因后退还预算单位。

③由业务股室送局分管领导及主要领导审批。
④国库支付中心负责复核后通知财政所来财政局领取支付材料，并做好领取登记。

⑤财政所对申请材料进行终审，并开具支付拨款凭证。

（责任股室：各业务股室、国库支付中心、各财政所）

三、专户资金安全保障措施

①财政所日常会计核算：财政所收到和支付资金，应统一记入“应付代管资金”，按资金文号记明细分类账。

②加强印鉴管理：支付印章应当实行专人负责、分人分印管理、任何人员均不得统管、代管全部支付印章。

③大笔支出确认：各财政所应与开户银行签订账户监管协议书，协议书应规定拨付到企业和个人账户的拨款凭证（不包含拨付到镇政府或街道办和财政部门），单笔交易20万元以上的，开户银行须通过电话告知财政所所长；单笔交易100万元以上的，开户银行须通过电话或信息告知国库支付中心主任，经确认后才能支付。财政所所长和国库支付中心主任应认真核实确认开户银行、开户账户、单笔交易金额等信息。

④业务股室台账登记：业务股室应按下拨资金文号，在各文号资金支付审核送财政所拨款时登记资金台账。

⑤定期对账制度：财政所每月10日前，报送上月的代管资金明细账汇总表及代管资金专户的拨款凭证原件和复印件、对账单复印件（复印件盖章）交业务股室对账。

⑥对代管资金进行重点监督检查：由业务股室根据对账结果，提请监督检查股、预算股和国库股对财政所代管资金进行重点监督检查。

（责任股室：各业务股室、各财政所、预算股、监督检查股、国库股）

    本办法自下发之日起开始执行。之前的代管资金，由业务股室与财政所对清账目后，按本方案执行。
     附件： 1、代管资金拨付及管理流程图

            2、XXXX年XX月代管资金对账表
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